Biatystok, (/4 maja 2024 r.

ZP.26.6.2024.do

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Dzialajac w imieniu Bialostockiego Centrum Edukacji, zapraszam do zlozenia oferty
na wykonanie ustugi, do ktorej nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy Pzp.

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie zaje¢ podczas kursu kwalifikacyjnego
z zakresu ,,Zarzadzania o$wiata”.

Kod CPV 80532000-2 Ushugi szkolenia w dziedzinie zarzadzania

2. Opis przedmiotu zaméwienia

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

3.1.

3.2

3.3.

Ilo$¢ grup szkoleniowych: 1

Zajecia beda odbywaly sie w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Ciepla 32,
15-472 Bialystok.

Termin realizacji zamowienia: od pazdziernika 2024 r. do czerwca 2025 r. Zjazdy
odbywac¢ sie beda co 2 tygodnie: piatki w godz.: 15:30 — 19:30 oraz w soboty w godz.
9:00 — 15:00. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu rozpoczecia
i zakonczenia kursu kwalifikacyjnego, termindw zjazdow i1 godzin rozpoczgcia
i zakonczenia zaje¢ w zwiazku z nieprzewidywanymi sytuacjami wyniktymi w trakcie
trwania kursu kwalifikacyjnego.

Wykonawca skladajagc oferte na dang cze$¢ zamdwienia zobowigzuje si¢ do
bezplatnego, czynnego uczestnictwa w pracach komisji egzaminacyjnej po
zakonczeniu kursu kwalifikacyjnego.

Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 24 czesci. Wykonawca moze zlozy¢
oferte na jedng lub wiecej cze$ci zamoOwienia, pod warunkiem, Zze nie spowoduje to
zaklocen w realizacji zaje€.

Opis przedmiotu zamowienia dla poszczegdlnych czgsci wraz z wymaganiami
stawianymi Wykonawcom zawarty jest w zalgczniku nr 2 do niniejszego ogloszenia
0 zamoOwieniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. Warunki udzialu w post¢powaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé¢ sic¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki
udzialu w postepowaniu dotyczace posiadanego wyksztalcenia i doswiadczenia
w  zakresie wskazanym w poszczegolnych czgsciach zaméwienia ( zalacznik nr 2 do
ogloszenia o zaméwieniu).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany prowadzacego zajecia na etapie
realizacji zamowienia, o ile nowe zaproponowane przez Wykonawce osoby beda
spehiaty kwalifikacje i doswiadczenie nie mniejsze niz osoby wskazane w ofercie.
Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce, ktéry nie wykaze speinienia
warunku okreslonego ppkt 3.1.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.



4.1. Komunikacja mi¢dzy Zamawiajagcym, a Wykonawca odbywa sie:
- pisemnie na adres: Bialostockie Centrum Edukacji ul. Ciepta 32, 15-472 Bialystok,
- elektronicznie na adres: zamowienia@bce.edu.p!
UWAGA: W przypadku porozumiewania si¢ drogg elektroniczng za prawidlowo
przekazany dokument (o$wiadczenie, wniosek, zawiadomienie, informacje)
Zamawiajgcy uzna przekazanie (przestanie) skanu danego dokumentu. Kazda ze stron
na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

4.2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

4.3. Wykonawca moze zwrocié siec do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
ogloszenia o zaméwieniu.

4.4. Do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w sprawach zwiazanych z postgpowaniem
upowazniony jest Pan Janusz Slowicki - specjalista ds. zaméwien publicznych
tel. 795 64 01 30, e-mail: zamowienia@bce.edu.pl

5. Opis sposobu przygotowania ofert i informacje o dokumentacji dolaczanej do oferty.

5.1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

5.2. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w postaci papierowej
lub w postaci elektroniczne;.

5.3. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia o zaméwieniu.

5.4. Oferta winna zawiera¢:

a) uzupeliony formularz ofertowy (zalacznik nr 1),

b) dokumenty potwierdzajace spetnianie przez Wykonawcow wymogoéw udzialu
w postepowaniu w zakresie wyksztalcenia (kopie dokumentéw potwierdzonych
za 7godno$¢ z oryginatem lub ich skany — dotyczy formy elektronicznej),

¢) CV osoby wskazanej do prowadzenia zaj¢c.

5.5. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

5.6. Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osobe¢ upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong
w rejestrze sadowym lub innym dokumencie, wilasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osob¢ umocowana (na podstawie
pelnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

5.7. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczy¢
pelmomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

5.8. W przypadku Wykonawcow skladajgcych wspdlna oferte, do oferty nalezy dotgczy¢
pelnomocnictwo do  reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw  wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

5.9. Tres¢ pelmomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci do wykonywania
ktorych pelnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania).

5.10. Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

5.11. Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca nani6st zmiany, powinny by¢ parafowane
przez osobe podpisujacg oferte.

5.12. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

5.13.Wykonawca skladajacy oferte zobowigzany jest posiada¢ rachunek bankowy
zwigzany z prowadzong dzialalnoscig (nie dotyczy Wykonawcow Swiadczacych
ustugi na umowe zlecenie).

6. Miejsce oraz termin skladania ofert:
1/ Oferte w wersji papierowej wraz ze wszystkimi zalacznikami nalezy przesta¢ na adres:
Bialostockie Centrum Edukacji, ul. Ciepta 32, 15-472 Bialystok, z dopiskiem: ,,Oferta
na przeprowadzenie zaje¢ podczas kursu kwalifikacyjnego z zakresu ,,Zarzadzania



o$wiatga”. Nie otwierac przed dniem 14.05.2024 r. godz. 15:00.

2/ Oferte w wersji elektronicznej — skany Formularza ofertowego i zalacznikow

podpisane przez osoby uprawnione), prosimy przesyla¢ na adres e-mail:
zamowienia@bce.edu.pl

Termin skladania ofert uptywa w dniu 14.05.2024 r. o godz.15:00.

7. Opis sposobu obliczenia ceny.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8.1.

8.2.

Wykonawca przedstawi cene oferty na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik
nr 1 do ogloszenia o zaméwieniu.

Cena oferty obejmuje wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamoéwienia, a
w szczegélnosci takie jak: wynagrodzenie oséb wykonujacych przedmiot
zamowienia, koszty oplat posrednich, podatku dochodowego, podatku VAT, skladek
na ubezpieczenie spoleczne po stronie Zamawiajacego oraz Wykonawcy.

Cena oferty musi by¢ podana brutto w PLN liczba i stownie, zaokraglona do dwoch
miejsc po przecinku zgodnie z zasadami rachunkowymi. Zamawiajacy informuje, iz
jest jednostka sektora finanséw publicznych w zwigzku z czym Wykonawca winien
zastosowac stawke ,,zwolniony z VAT”.

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ushug, ktéry mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca skladajgc oferte informuje Zamawiajacego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ u Zamawiajacego do obowiazku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru i ushugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca beda prowadzone w PLN.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

Sposob rozliczenia z Wykonawcami.

Rozliczenie ustugi odbywaé si¢ bedzie w cyklu miesigcznym na podstawie rachunku
do umowy zlecenia/faktury wystawionego przez Wykonawce oraz miesiecznej karty
ewidencji czasu pracy. Wynagrodzenie zostanie wyplacone w terminie 14 dni od
daty dostarczenia przez wykonawce prawidlowo wystawionego rachunku/faktury.
Zamawiajacy wylacza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych na
podstawie art. 4 ust. 3, ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ushugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (t. j. Dz. U. z 2020 poz. 1666 ze zm.).

Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz

z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

9.1.

9.2.

9.3.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat si¢ kryterium ,,cema — 100%” .
Maksymalng ilo$¢ punktow wedlug kryterium ceny otrzyma Wykonawca, ktory
zaproponuje hajnizszg cen¢ za dang cze$¢ zamowienia, pozostali beda oceniani wg
nastepujgcego wzoru: najnizsza cena/cena badanej oferty x 100 %.

W przypadku zlozenia dwu lub wiecej ofert o takiej samej wartosci zgodnie
z przyjetymi kryteriami oceny, dla dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej,
Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowana w zloZzonych ofertach.



9.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.

9.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji stawki za wykonanie przedmiotu
zamowienia (w danej czesci), w przypadku gdyby cena najkorzystniejszej oferty
Z najnizsza ceng przewyzszata kwote, ktora Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie ushugi.

9.6. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w ogloszeniu
o zaméwieniu lub ktorej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamdwieniu,
z zastrzezeniem pkt 9.8.

9.7. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zadaé¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie
wymaganych dokumentéw podmiotowych wezwie do ich uzupetnienia.

9.8. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

a) oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie,

b) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia
o zamdwieniu niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, o ktérych
Zamawiajgc powiadomi Wykonawcg, a Wykonawca wyrazi na nie zgode.

9.9. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu o zamowieniu 1 przedstawi
najkorzystniejszg oferte w oparciu o kryterium wyboru okreslone w ogloszeniu
0 zaméwieniu, z zastrzezeniem pkt. 9.4.

9.10. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcdw o wyniku postepowania zamieszczajgc
informacje na stronie internetowej w BIP.

10. Inne postanowienia:

Klauzula informacyjna RODO
w zwigzku z postepowaniem w trybie ogloszenia o zaméwieniu

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO) informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Bialostockie Centrum Edukacji,
ul. Ciepla 32, 15-472 Bialystok.

. Administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna si¢

kontaktowaé pod adresem e-mail: odo@bce.edu.pl

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z wszczeciem postepowania
w procedurze zapytania ofertowego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust.
1 pkt 1 zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO oraz w celu rozpatrzenia zlozonej przez Panstwa
oferty i ewentualnego zawarcia umowy.

W szczegb6lnych sytuacjach mozemy przekazaé/powierzy¢ Panstwa dane osobowe innym
podmiotom. Podstawg przekazania/powierzenia danych sa przepisy prawa lub wlasciwie
skonstruowane, zapewniajace bezpieczenstwo danym osobowym oraz umowy powierzenia

przetwarzania.

Jednoczesnie odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty,
ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawg o dostepie
do informacji publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r.;



6. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, a po tym czasie przez okres oraz
w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa w zakresie
archiwizacji dokumentéw.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania
danych nie bedzie mozliwy udzial w postepowaniu o udzielenia zamoéwienia ponizej
130 000,00 z1. Podanie danych osobowych jest warunkiem waznosci oferty i ewentualnego
zawarcia umowy.

8. Posiadajg Panstwo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo zadania dostgpu do danych osobowych Panstwa
dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pafistwa danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Panstwu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pafistwa danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wilasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji.

12. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym roéwniez
w formie profilowania tzn. zadne decyzje wywotujace wobec osoby skutki prawne lub
w podobny sposob na nig istotnie wptywajace nie beda oparte wylacznie na
automatycznym przetwarzaniu danych osobowych i nie wigza si¢ z takg automatycznie
podejmowang decyzja.

lagdha Ambroiafeee oo son vanoia s

(podpis p.o. Dyrektora BCE/osoby upowaznionej)
Zalaczniki:
nr 1 — formularz ofertowy
nr 2 — opis przedmiotu zamowienia

nr 3 — projekt umowy






