


											
											Załącznik nr 3
											Projekt umowy
UMOWA  Nr  …………..
zawarta w dniu    r. w Białymstoku, pomiędzy Miastem Białystok z siedzibą
przy ul. Słonimskiej 1, 15-950 Białystok, NIP  9662117220 reprezentowanym przez
Panią Marię Jolantę Ambrożej – p.o. Dyrektora Białostockiego Centrum Edukacji, ul. Ciepła 32, 15-472 Białystok, zwanym dalej  Zamawiającym,
lub
Białostockim Centrum Edukacji, ul. Ciepła 32, 15-472 Białystok, reprezentowanym przez p.o. Dyrektora Marię Jolantę Ambrożej, zwanym dalej Zamawiającym*
a 
Panią/Panem, prowadzącą/ym działalność gospodarczą zarejestrowaną w Centralnej Ewidencji                  i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, pod nazwą …………………………………….., NIP ………………………….., zwaną/ym dalej Wykonawcą,
lub
Panią/Panem …………………………………., zamieszkałą/ym ul. …………………………………………………….., zwaną dalej Wykonawcą*
o następującej treści:
§ 1
1.  Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi/zlecenia polegającej na przeprowadzeniu szkolenia stacjonarnego – modułu na kursie kwalifikacyjnym „ Zarządzanie Oświatą” – edycja 22, pod nazwą:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. Zamawiający powierza przeprowadzenie szkolenia dla jednej grupy uczestników –    …. osób.
3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany terminu szkolenia, jak również liczby uczestników szkolenia   z przyczyn niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy.
4.  	Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania zestawienia zrealizowanych godzin, które udokumentować ma faktyczny czas wykonywania przez Wykonawcę usługi/zlecenia, stanowiącego załącznik nr 2 do umowy. 
5.   Przed przystąpieniem do wykonywania usługi/zlecenia, Wykonawca poinformuje Zamawiającego                          
      o planowanej ilości godzin niezbędnych do wykonania usługi/zlecenia.
6.  Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu zestawienie zrealizowanych godzin najpóźniej w ostatnim dniu rozliczanego miesiąca.
7.   Miejsce wykonywania umowy:  Białostockie Centrum Edukacji, ul. Ciepła 32, Białystok.
§ 2
1. Strony ustalają, że wysokość wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy  wynosi  ………………………….. zł brutto (słownie: …………………………………………………..) i stanowi iloczyn przeprowadzonych godzin szkolenia i stawki za godzinę wynikającej z Formularza ofertowego wynoszącej …………….. zł brutto.
1. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy i innych niezbędnych świadczeń ponoszonych przez Wykonawcę celem realizacji przedmiotu umowy.
2. Strony umowy postanawiają, że zapłata wynagrodzenia nastąpi po realizacji umowy w danym miesiącu przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze/rachunku, w terminie  14 dni od daty przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionego zestawienia zrealizowanych  godzin oraz faktury/rachunku zatwierdzonego przez osobę upoważnioną przez Zamawiającego stwierdzającą wykonanie usługi/zlecenia.
3. [bookmark: _Hlk129339831]Zamawiający upoważnia Wykonawcę do przesyłania faktur/rachunków drogą elektroniczną na adres: bce@um.bialystok.pl
4. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się datę wydania polecenia przelewu bankowego przez Zamawiającego.
5. Zamawiający dopuszcza możliwość przelania wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich wyłącznie za pisemną swoją zgodą.
6. Zamawiający oświadcza, że szkolenie ma charakter usługi kształcenia zawodowego/przekwalifikowania zawodowego i jest finansowane ze środków publicznych w całości zgodnie z treścią art.43 ust.1 pkt. 29 lit. C ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towarów i usług (Dz.U.2022.931 z późn zm.).
7. Dane do faktury zgodnie z centralizacją VAT:*
Nabywca:  Miasto Białystok, ul. Słonimska 1, 15-950 Białystok NIP: 9662117220
Odbiorca:	Białostockie Centrum Edukacji, ul. Ciepła 32, 15-472 Białystok.  
8. Od wynagrodzenia (ust. 1) będą potrącone należności publicznoprawne (zaliczka na podatek dochodowy itp.), zgodnie z obowiązującymi przepisami.*
9. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania Zamawiającego o każdorazowej zmianie w zakresie odprowadzania składek na ubezpieczenie społeczne od minimalnego wynagrodzenia.*
10. W przypadku zadeklarowania, niezgodnego ze stanem faktycznym, statusu w zakresie odprowadzanych składek na ubezpieczenie społeczne, co spowoduje nieprawidłowe rozliczenie przez Zamawiającego, Wykonawca   zobowiązany   będzie  zwrócić   część   składek,  potrąconych   z   jego   wynagrodzenia  wraz  z karnymi odsetkami, jakie Zakład Ubezpieczeń Społecznych naliczy Zamawiającemu.*

§ 3
1.  Wykonawca wykonuje zlecone mu czynności (§1) osobiście i nie może ich realizacji powierzyć osobie trzeciej, za wyjątkiem osób wskazanych w ofercie.
2.  Wykonawca wykonuje zlecone mu czynności (§1) samodzielnie, bez bezpośredniego nadzoru  
 i kierownictwa ze strony Zamawiającego. Wykonawca jest jednak zobowiązany stosować się do
 wskazówek Zamawiającego co do sposobu wykonania usługi/zlecenia.
3.  Wykonawca ponosi ryzyko gospodarcze związane z realizacją usługi.
4.  Wykonawca oświadcza, że posiada stosowne kwalifikacje i uprawnienia do świadczenia zlecenia
Będącego przedmiotem niniejszej umowy.
5.  Wykonawca oświadcza, że nie ma przeciwwskazań do wykonywania powierzonego zadania.
6.  Wykonawca oświadcza, że wykonując umowę nie naruszy praw osób trzecich, w tym autorskich
 praw osób  trzecich.
7.  Wykonawca jest zobowiązany wykonywać zlecone mu czynności z należytą starannością.
8.  Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przekazać praw i obowiązków
 wynikających z  niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.
9.  W ramach niniejszej umowy nie nastąpi powierzenie przetwarzania danych osobowych
Uczestników szkolenia. 

§ 4
Niniejsza Umowa zostaje zawarta na okres od dnia   ……………….. r. do dnia  …………………  r.
                                  
                                  § 5
Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych w celach podatkowych,
ubezpieczeniowych i ewidencyjnych przez Zamawiającego zgodnie z art. 6 ust. 1b,c RODO.*

§ 6
1. Strony oświadczają, że zostały poinformowane, iż niektóre dane zawarte w treści umowy, jak
również przedmiot umowy mogą stanowić informację publiczną zgodnie z przepisami ustawy  z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.2022.0.902 z późn. zm.).
2. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych oraz wprowadzonych i wdrożonych do stosowania przez Administratora Danych Polityki Bezpieczeństwa informacji oraz Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych.
3. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy danych osobowych także po upływie
     terminu obowiązywania umowy.
4.  Wykonawca zobowiązany jest do ochrony danych osobowych przed nieuprawnionym dostępem,
   ujawnieniem, modyfikacją lub zniszczeniem.
5.  Strony umowy oświadczają, że są świadome faktu, iż dane osobowe objęte są ochroną wynikającą 
z  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie  ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), zwanego dalej RODO.
6. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych oraz naruszenia postanowień Polityki Bezpieczeństwa Informacji Zleceniodawcy, Zleceniobiorca może zostać obarczony odpowiedzialnością dyscyplinarną, finansową, administracyjną a w skrajnych przypadkach pociągnięty do odpowiedzialności karnej (m. in. na podstawie art. 107 UODO oraz KK art. 265-269c)
§ 7
1. W przypadku uznania przez Zamawiającego, że przedmiot umowy został nienależycie wykonany 
w istotnym zakresie, Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 
do 50 % wynagrodzenia określonego w § 2 ust. 1  niniejszej umowy. 
1. Za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy uważa się w szczególności naruszenie postanowień § 2 niniejszej umowy.
2. W przypadku, gdy wysokość poniesionej szkody przewyższa wysokość kary umownej Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.
§ 8
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany ustaleń zawartej umowy, w następujących przypadkach:
1. zaistnienia omyłki pisarskiej,
1) zmiany danych adresowych,
2) zaistnienia po zawarciu umowy siły wyższej, przez którą należy rozumieć zdarzenie nagłe 
i nieprzewidywane lub takie, któremu z zachowaniem najwyższej staranności nie udało się zapobiec lub zniweczyć jego skutków.
      § 9
1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie, a dotyczących jej przedmiotu, mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
WYKONAWCA                              						       ZAMAWIAJĄCY









*zapis pozostawić lub usunąć odpowiednio do oferty: osoba fizyczna/firma







Załączniki: 
1. klauzula informacyjna dla zleceniobiorców
2. sprawozdanie z realizacji umowy zlecenia – wykaz  zrealizowanych godzin




Załącznik nr 1
Klauzula informacyjna dla Zleceniobiorców/kontrahentów
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Białostockie Centrum Edukacji z siedzibą: ul. Ciepła 32, 15-472 Białystok. Z Administratorem można się kontaktować pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej
2. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie zapisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, art. 6 ust 1 lit. c, art. 6 ust 1 lit f oraz art. 9 ust. 2 lit. h.
3. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się w celu zawarcia i właściwej realizacji umowy cywilnoprawnej
4. Administrator nie planuje przekazywania danych do państw trzecich
5. Administrator może przekazywać dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisów prawa, w tym w szczególności do: Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, Urzędu Skarbowego – lub do celów ściśle związanych z realizacją zawartej umowy
6. Dane osobowe będą przetwarzane przez Administratora przez 5 pełnych lat od daty wygaśnięcia umowy, chyba że odrębne przepisy będą obligować do dalszego przechowywania danych
7. Informujemy o prowadzonym w siedzibie ADO monitoringu wizyjnym, mającym na celu ochronę osób i mienia – co leży w prawnie uzasadnionym interesie CKU
8. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych
9. Skargę na działania Administratora można wnieść do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jednakże wcześniej prosimy o kontakt z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych (odo@bce.edu.pll), celem polubownego załatwienia sprawy
10. Podanie danych osobowych jest wymogiem do wykonania obowiązków pracodawcy. Ich niepodanie spowoduje brakiem możliwości nawiązania stosunku pracy.
11. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.



……………………………………			   ………………………………
/data/								/podpis/

Wyrażam zgodę/ nie wyrażam* zgody na nieodpłatną publikację mojego wizerunku do celów budowania pozytywnego wizerunku Administratora w przestrzeni publicznej i w mediach zgodnie z ustawą z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 ze zm.). Dane są chronione z najwyższą starannością zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i nie są udostępniane żadnym nieuprawnionym odbiorcom. Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo dostępu do swoich danych i prawo ich poprawiania i uzupełniania.
Przysługuje Panu/Pani prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.


………………………………………………………
data i podpis pracownika 
*niepotrzebne skreślić




Załącznik nr 2


……………………… 
(imię i nazwisko /nazwa Wykonawcy)
							
SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI UMOWY  nr ………………
z dnia ………………..r.
- WYKAZ ZREALIZOWANYCH GODZIN


	Lp.
	data
	liczba godzin przeznaczonych na realizację

	realizowane zagadnienia 


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	RAZEM
	Liczba godzin:




Oświadczam, że w miesiącu………………………..….. nie wykonywałam zadań 
z tytułu zawartej umowy zlecenia nr ……………….….. z dnia …………………………..


…………………………………
(podpis Wykonawcy)





[bookmark: _GoBack]……………………………….…………
(podpis osoby upoważnionej stwierdzającej wykonanie zlecenia)






