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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Dzialajac w imieniu Bialostockiego Centrum Edukacji zapraszam do zlozenia

oferty na wykonanie ustugi, do ktérej nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp.

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu kursu, nadajacego
uprawnienia Certyfikowanego Trenera Umiejetnosci Spotecznych (TUS) — efektywne
ksztaltowanie kluczowych umiejetnosci psychospolecznych oraz zyciowych”.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Termin i miejsce szkolenia:

18 - 19.10.202S r., w tym: sobota w godz. 8.30 — 17.30, niedziela 8.00 — 15.00.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany terminu szkolenia w uzgodnieniu
z Wykonawca.

Miejsce szkolenia: Bialostockie Centrum Edukacji, ul. Ciepla 32, 15-472 Bialystok

Przewidywana liczba uczestnikow szkolenia: 30 oséb.

Program szkolenia:

Cz¢s¢ teoretyczna (10 godzin dydaktycznych) — moze by¢ w formie distance
learning:

1) gléwne zatozenia Treningu umiejetnoscei spotecznych,

2) grupy odbiorcéw Treningu umiejetnosci spotecznych,

3) prawidlowosci w rozwoju spoleczno-emocjonalnym jednostki,

4) podstawy psychologii poznawczej w kontekscie prowadzenia TUS,

5) podstawy psychologii emocji i motywacji w kontekscie prowadzenia TUS,

6) podstawy psychologii uczenia si¢ w kontekscie prowadzenia TUS,

7) podstawy psychologii modyfikacji zachowan w kontekscie prowadzenia TUS,
8) podstawy prowadzenia grup — elementy psychologii procesow grupowych,

9) najwazniejsze zasady prowadzenia Treningu umiejetnosci spotecznych.

Cze$¢ praktyczna (20 godzin dydaktycznych — warsztaty stacjonarne):

1) prowadzenie TUS,

2) role-playing oraz transfer umiejetnosci — kluczowe aspekty TUS,
3) planowanie prowadzenia TUS,

4) plany pracy oraz konspekty zajeé

W ramach kursu osoba prowadzgca przygotowuje:

autorskie materiaty szkoleniowe,

certyfikat poswiadczajacy ukonczenie kursu i nabycie umiejetnosci zawierajgcy
informacje wg wzorw/'wytycznych MEN stawianych szkoleniom,

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu,

minimum 10 algorytméw zachowan,

scenariusze scenek modelowych,



+ minimum 10 konspektow zajec,

o autorskie plany pracy TUS dla 5 réznych grup wiekowych wraz z narzedziami do
diagnozy i ewaluacji,

e kolorowe karty dydaktyczno-terapeutycznych dot. granic, przekraczania regut,
nawigzywania relacji i okazywania zyczliwosci,

o Karty zasad,

e wzory dokumentacji, np: zgoda na udziat w TUS, zobowigzanie rodzicow do
wspierania efektow TUS, ocena efektywnosci TUS,

e narzedzia pracy: arkusze obserwacji i ewaluacji, ankieta dla rodzicéw, mapa
umiejetnosci spotecznych grupy, podpowiedzi do spotkan z rodzicami,

e minimum 3 gry do wykorzystania podczas zajgé TUS,

o dostep do tresci kursu online w formie nagranych lekcji video na platformie
e-learningowe;j,

e zapewnienie po szkoleniu dostepu do wsparcia/superwizji (portale spolecznosciowe
np. Facebook, Messenger) moderowanej przez prowadzacego w celu wymiany
doswiadczen, materiatéw, dobrych praktyk,

e mozliwo$¢ skorzystania z konsultacji online z osoba prowadzaca.

3. Warunki udzialu w postgpowaniu

O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé sic¢ Wykonawca, ktory dysponuje osobami
przygotowanymi do prowadzenia zaj¢é teoretycznych i praktycznych, ktore posiadaja
niezbedng wiedze i doswiadczenie zgodne z opisem przedmiotu zaméwienia, tj.;

- wyzsze wyksztalcenie magisterskie (wskazane psychologiczne) - dyplom

- przygotowanie pedagogiczne (dokument potwierdzajacy),

- przygotowanie do prowadzenia szkolen z zakresu TUS, potwierdzone
zaswiadczeniem,

- czynny zawodowo terapeuta TUS — min. 5 lat,

- przygotowanie trenerskie do prowadzenia szkolen dla dorostych, potwierdzone
zaswiadczeniem/certyfikatem,

- doswiadczenie (przeprowadzenie) min. 5 szkoletvkursow z TUS dla placéwek
o$wiatowych (szkota, przedszkole) potwierdzonych zatgczonymi referencjami,

- doswiadczenie (przeprowadzenie) min. 3 szkolet/kurséw z TUS dla placowek
oswiatowych dla dzieci o specjalnych potrzebach edukacyjnych (SOSW, OREW) —
potwierdzonych referencjami.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry nie wykaze spelnienia

warunkow okreslonych w pkt 3.

4. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

4.1. Komunikacja mi¢dzy zamawiajacym, a wykonawca odbywa sie:
- pisemnie na adres: Biatostockie Centrum Edukacji, ul. Ciepta 32, 15-472 Biatystok
- elektronicznie na adres: zamowienia@bce.edu.pl
UWAGA: W przypadku porozumiewania sie drogg elektroniczng za prawidiowo
przekazany dokument (o$wiadczenie, wniosek, zawiadomienie, informacje)
zamawiajgcy uzna przekazanie (przestanie) skanu danego dokumentu. Kazda ze stron
na zgdanie drugiej strony niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

4.2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skladane sg wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.




4.3. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.

4.4. Do porozumiewania sie z wykonawcami w sprawach zwigzanych z postgpowaniem
upowazniony jest Pan Janusz Stowicki - specjalista ds. zaméwien publicznych
tel. 795 64 01 30, e-mail: zamowienia@bce.edu.pl

5. Opis sposobu przygotowania ofert i informacje o dokumentacji dolaczanej do oferty.

5.1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

5.2. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej lub w postaci
elektroniczne;j.

5.3. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

5.4. Oferta winna zawieraé:

a) uzupehiony formularz ofertowy (zatacznik nr 1),

b) dokumenty potwierdzajace spelnianie przez wykonawcéw wymogéw udziatu
w postepowaniu w zakresie wyksztatcenia i doswiadczenia (kopie dokumentéw
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem lub ich skany - dotyczy formy
elektroniczne;j.

5.5. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5.6. Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢é podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji wykonawcy okreslong
w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej wykonawcy, albo przez osobe umocowana (na podstawie
pelnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

5.7. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczy¢
pelnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy.

5.8. W przypadku wykonawcéw sktadajgcych wspdlng oferte, do oferty nalezy dolaczy¢
pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawcéw  wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

5.9. Tres¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci do wykonywania
ktérych pelnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania).

5.10. Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatlem przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

5.11. Wszelkie miejsca, w ktorych wykonawca naniést zmiany, powinny by¢ parafowane
przez osobe¢ podpisujaca oferte.

5.12. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

5.13.Wykonawca skladajacy oferte zobowiazany jest posiada¢ rachunek bankowy
zwigzany z prowadzong dzialalnos$cig (nie dotyczy wykonawcow sSwiadczgcych
ustugi na umowe zlecenie).

6. Miejsce oraz termin skladania ofert (do wyboru):
6.1. Oferte w wersji papierowej wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy przesta¢ na

adres:

Biatostockie Centrum Edukacji, ul. Ciepta 32, 15-472 Biatystok, z dopiskiem —
Oferta na przeprowadzenie kursu ,, Certyfikowany Trener Umiejetnosci
Spotecznych (TUS)”.

Nie otwiera¢ przed dniem 12.09.2025 r. godz. 15:00.

6.2. Oferte w wersji elektronicznej — skany Formularza ofertowego (podpisanego
przez osoby uprawnione) i zalacznikéw, prosimy przesyla¢ na adres e-mail:
zamowienia@bce.edu.pl
Termin skladania ofert uptywa w dniu 12.09.2025 r. o godz. 15:00.




7. Opis sposobu obliczenia ceny.
7.1. Wykonawca przedstawi cene oferty na formularzu ofertowym stanowiacym zatgcznik
nr 1 do ogloszenia o zamdwieniu.
7.2. Cena oferty obejmuje wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamoéwienia,

a w szczegoOlnosci takie jak: wynagrodzenie osob wykonujagcych przedmiot
zamowienia, koszty optat posrednich, podatku dochodowego, podatku VAT, sktadek
na ubezpieczenie spoteczne po stronie zamawiajacego oraz wykonawcy (jesli
dotyczy)

7.3. Cena oferty musi by¢ podana brutto w PLN liczbg i stownie, zaokraglona do dwéch
miejsc po przecinku zgodnie z zasadami rachunkowymi. Zamawiajacy informuje,
iz jest jednostka sektora finanséw publicznych w zwigzku z czym wykonawca
winien zastosowac stawke ,,zwolniony z VAT”.

7.4. Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw 1 ushug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardéw i ustug, ktéry mialby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca sktadajgc ofert¢ informuje zamawiajgcego, czy wybodr
oferty bedzie prowadzi¢ u zamawiajgcego do obowiazku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru i ushugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzié
do jego powstania oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

7.5. Rozliczenia miedzy zamawiajgcym, a wykonawca beda prowadzone w PLN.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

8. Sposéb rozliczenia z Wykonawcami.

8.1. Rozliczenie zaméwienia odbywaé si¢ bedzie na podstawie rachunku do umowy
zlecenia/faktury wystawionego przez wykonawce. Wynagrodzenie zostanie
wyplacone w terminie 14 dni od daty dostarczenia przez wykonawce prawidiowo
wystawionego rachunku/faktury.

8.2. Zamawiajacy wylacza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych na
podstawie art. 4 ust. 3, ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (t. j. Dz. U. z 2020 poz. 1666 ze zm.).

9. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

9.1. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium:
a) cena brutto o znaczeniu 100 pkt (100%)

Maksymalng ilos¢ punktéw wedtug kryterium ceny otrzyma wykonawca, ktory
zaproponuje najnizsza cen¢, pozostali bedg oceniani wg nastgpujacego wzoru:
najnizsza cena/cena badanej oferty x 100%.

9.2. W przypadku zlozenia dwu lub wigcej ofert o takiej samej wartosci zgodnie
z przyjetymi kryteriami oceny, dla dokonania wyboru oferty najkorzystniejsze;j,
zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

9.3. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowana w ztozonych ofertach.

9.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym

jego etapie bez podania przyczyny.



9.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji stawki za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia, w przypadku gdyby cena najkorzystniejszej oferty z najnizsza ceng
przewyzszata kwote, ktorg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie ustugi.

9.6. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora nie spetnia wymagan okreslonych w ogloszeniu o
zamOwieniu lub ktérej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamodwieniu,
z zastrzezeniem pkt 9.8.

9.7. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie
wymaganych dokumentow podmiotowych wezwie do ich uzupekienia.

9.8. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

a) oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie,

b) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia
0 zaméwieniu niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, o ktorych
zamawiajgcy powiadomi wykonawce, a wykonawca wyrazi na nie zgode.

9.9. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu o zaméwieniu i przedstawi
najkorzystniejszg oferte w oparciu o kryterium wyboru  okreslone
W postepowaniu, z zastrzezeniem pkt. 9.4.

9.10. Zamawiajagcy powiadomi wykonawcow o wyniku postepowania przekazujac
informacj¢ drogg elektroniczna.

10. Inne postanowienia:

Klauzula informacyjna RODO
w zwiazku z postepowaniem w trybie zapytania ofertowego

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO) informuje, ze:

I

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Bialostockie Centrum Edukacji,
ul. Ciepta 32, 15-472 Biatystok.

. Administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie

kontaktowa¢ pod adresem e-mail: odo@bce.edu.pl

. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z wszczeciem postepowania

w procedurze zapytania ofertowego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust.
1 pkt 1 zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO oraz w celu rozpatrzenia ztozonej przez Panstwa
oferty i ewentualnego zawarcia umowy.

W szczeg6lnych sytuacjach mozemy przekazaé/powierzy¢ Pafstwa dane osobowe innym
podmiotom. Podstawa przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa lub wlasciwie
skonstruowane, zapewniajace bezpieczenstwo danym osobowym oraz umowy powierzenia
przetwarzania.

Jednoczesnie odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg byé osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie
do informacji publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r.;

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, a po tym czasie przez okres oraz
w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie
archiwizacji dokumentow.



7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania
danych nie bedzie mozliwy udzial w postepowaniu o udzielenia zamdéwienia ponizej
130 000,00 zt. Podanie danych osobowych jest warunkiem waznosci oferty i ewentualnego
zawarcia umowy.

8. Posiadajg Panstwo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo zgdania dostepu do danych osobowych Panstwa
dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Panstwu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panistwa danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji.

12. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany w tym réwniez
w formie profilowania tzn. zadne decyzje wywotujgce wobec osoby skutki prawne lub
w podobny sposéb na nig istotnie wplywajace nie beda oparte wylacznie na
automatycznym przetwarzaniu danych osobowych i nie wigzg si¢ z takg automatycznie

podejmowang decyzja.
DYRHKTOR

..... mgr Maria dolan ﬁﬁn};e}

(podpis Dyrektora BCE/osoby upowaznionej)
Zalaczniki:

Nr 1 — Formularz ofertowy

Nr 2 — Wz6r umowy



